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GHID DE PRACTICA NIVEL LICENTA SI MASTER
2016-2017

Cadrul legislativ

Stagiul de practica organizat de Facultatea de Studii Europene este structurat in conformitate cu
planul de invatamant al FSE si respecta normele si cerintele impuse de: Legea Educatiei nr. 1/2011;
Legea nr. 288 din 2004 privind organizarea studiilor universitare; Legea nr. 258 din 2007 privind
practica elevilor si studentilor;Ordinul nr. 3955 din 2008 privind aprobarea cadrului general de
organizare a stagiilor de practica in programele de studii universitare de licentd sau masterat;

Regulamentul de organizare si desfasurare a stagiilor de practica in Universitatea ,,Babes- Bolyai.”

Glosar:

a. Stagiu de practica - activitatea desfasuratd de studenti, in conformitate cu planul de
invatamant, care are drept scop verificarea aplicabilitatii cunostintelor teoretice insusite de acestia
in cadrul programului de instruire.

b. Organizatorul de practica este Facultatea de Studii Europene, Universitatea Babes-
Bolyai din Cluj-Napoca.

c. Practicantul este studentul, inscris in ciclurile licenta sau masterat, care desfasoara
activitafi practice, in conformitate cu planul de invatdmant, pentru consolidarea cunostintelor
teoretice i pentru formarea abilitatilor necesare specializdrii pentru care se instruieste.

d. Partenerul de practica este o unitate economicd de productie si/sau de cercetare,
institutie publica sau ONG, care are domeniul principal de activitate relevant pentru specializarea
Practicantului, care are posibilitatea de a organiza stagii de practica conform dispozitiilor legale si
care a Intocmit in acest sens o Conventie de Practicd cu Facultatea de Studii Europene,
Universitatea Babes-Bolyai din Cluj-Napoca. In cazul studentilor care efectueazi practica in alte
companii sau institufii decat cele partenere (studenti care sunt angajati cu contract individual de
muncd/ care nu doresc sa efectueze stagiul de practica la partenerii Facultitii de Studii Europene/
care nu Indeplinesc cerintele pentru a efectua stagiul de practica in limita locurilor de care dispune

Facultatea de Studii Europene), alegerea partenerului de practica este responsabilitatea studentului.
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e. Tutore de practica: persoana cu studii medii sau superioare de specialitate, desemnata
de catre Partenerul de practica ca responsabil de Indrumarea si monitorizarea activitaii
Practicantului. Tutorele va asigura respectarea condifiilor de pregatire si dobandire de catre
practicant a competentelor profesionale planificate pentru perioada stagiului de practica.

f. Supervizor de practica: cadru didactic sau doctorand numit de catre Facultate pentru
monitorizarea Practicantilor pe parcursul efectuarii stagiului de practica.

g. Coordonator de practica: cadru didactic numit de catre Facultate pentru monitorizarea
si evaluarea performantei Practicantilor pe parcursul efectuarii stagiului de practica.

h. Conventie de practica: acordul incheiat intre organizatorul de practica, partenerul de
practica si practicant, conform legislatiei in vigoare.

i. Conventie cadru (Acord de parteneriat): acordul incheiat 1Intre organizatorul
de practica (Facultatea de Studii Europene, Universitatea Babes-Bolyai din Cluj-Napoca) si
partenerul de practica, conform legislatiei in vigoare (Legea nr. 258/2007 - Lege privind practica

elevilor si a studentilor, publicata In Monitorul Oficial, Partea I, nr. 493 din 24/07/2007).

Stagiul de practica:
1) Practica este cuprinsa in planurile de invatamant si este obligatorie.
2) La nivel licenta fiecare student trebuie sa efectueze un total de 90 ore de activitate
practica pana la incheierea anului III. Practica are 3 credite.
3) Practica studentilor de la master este aferentd disciplinei Dezvoltare profesionala
si program aplicativ de training (72 ore in semestrul IV) si are 12 credite.
4) Partenerul de practica este obligat sa instruiascd practicantul cu privire la normele de
protectie a muncii i de apdrare impotriva incendiilor, specifice activitatilor pe care le va desfasura.
5) Activitatea de practica nu poate depasi un numar de 8 ore pe zi, respectiv 40 de ore pe
sdptamana si nu va interfera cu activitdtile didactice. De asemenea, nu pot fi desfasurate activitati
de practica cu depasirea orei 20:00.
6) Prezenta la practica este obligatorie. In caz de boala sau alte motive obiective, practica

se recupereaza, respectandu-se durata, fard a perturba Insd procesul de pregatire teoretica.
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Modalitati de efectuare a practicii
Studentii au posibilitatea sa opteze intre 2 modalitati de efectuare a practicii:
a) Stagiu de practica propus de student
b) Stagiu de practica organizat de universitate: universitatea, prin facultate, faciliteaza

obtinerea unor locuri de practica pentru studenti si publica informatiile pe pagina facultatii.

Etapele desfasurarii stagiului de practica:

1.)Activitatea de practica la nivel licenta se poate desfasura in cursul semestrului al
II-lea, pana in data de 30 mai 2017 sau, cumulat, in perioada 17.07.2017 - 05.08.2017.

Dupa data de 5 august nu se mai poate efectua stagiul de practica.

Dosarul de practica se va depune pana in data de 31 mai 2017, pana la ora 12:00, la
Domnul Vasile Ritiu (casierie), care verifica conformitatea documentelor. Pentru studentii care
efectueaza practica intre 17.07.2017 - 05.08.2017, dosarul se depune in acelasi loc, in data de 4

septembrie 2017, pana la ora 12:00.

2.)Activitatea de practica la nivel master se efectueaza in cursul semestrului al IV-lea,
pana in data de 26 mai 2017. Dosarul de practica se va depune la coordonator. Fiecare
coordonator comunica studentilor data si locatia depunerii dosarelor si respectiv data

verificarii pe parcurs.

in cazul in care stagiul de practici este oferit de ciitre facultate, coordonatorii de
practica de la fiecare specializare vor avea intilniri cu studentii nivel licentd /master pentru
informarea acestora cu privire la etapele de desfasurare ale stagiului de practica:
e Depunerea cererilor;

e Seclectarea de catre coordonatorii de practicd a studentilor care urmeaza a efectua
practica sub auspiciile FSE;

e Anuntarea pe site-ul facultatii/ pe mail a rezultatelor repartizarii;

e Efectuarea stagiului.

Pentru selectarea si repartizarea studentilor la entitatile partenere se vor folosi doud criterii:
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a) compatibilitatea liniei de studiu cu obiectul de activitate al companiei/institutiei unde
urmeaza a se efectua stagiul de practica.

b) media obtinutd in anul anterior de studiu/semestrul anterior, cu conditia indeplinirii
criteriului a).

In cazul mediilor egale, departajarca se va face pe baza mediei de admitere la

facultate/masterat.

Documente necesare (atat pentru studentii de la licenta cat si pentru cei de la master) :
Indiferent de modalitatea de efectuare a practicii, studentii trebuie sa descarce si si completeze
de pe site-ul facultitii, Sectiunea Studenti, subsectiunea Practica urmatoarele documente:

1. Conventia de practica - 3 exemplare (va fi completatd, semnata, datata, stampilata
mai intai de partenerul de practica si student. Dupa realizarea acestei proceduri, inainte
de a incepe stagiul, studentul are obligatia de a preda cele 3 exemplare d-lui Vasile
Ritiu (casierie -a se vedea orarul casieriei) pentru a fi semnate de catre decanul
Facultatii de Studii Europene. Dupa 3 zile lucratoare de la data depunerii, studentii pot
ridica exemplarele, avand obligatia de a preda 1 exemplar companievinstitutiei unde 1si
desfagoara practica, iar celalalt exemplar 1l pastreaza.

Studentii de la nivel master vor preda conventiile coordonatorilor pentru a fi semnate de

catre decanul FSE. (procedura este identica cu cea de la licenta)

2. Caietul de practica (completat de student, semnat de tutore)

3. Fisa individuald de prezenta (completata de student, semnatd de tutore, si
reprezentantul legal)

4. Raportul de evaluare a studentului de citre tutore (completat si semnat de tutore)

5. Fisa finala de evaluare a studentului de catre coordonatorul responsabil de

practica (completata de coordonatorul de practica)

Studentii care sunt angajati pot efectua practica la locul de munca, daca sunt asigurate

conditiile pentru dobandirea competentelor prevazute, si daca persoanele juridice
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angajatoare se incadreaza in prevederile legii si ale prezentului ghid. (Studentii angajati vor
descarca si completa, de asemenea, documentele mentionate mai sus).

In absenta incheierii conventiei de practici, nu este recunoscuti desfasurarea practicii in cadrul
respectivei organizatii.

Evaluarea stagiului de practica la nivel licenta:

1) Evaluarea va avea loc in sesiunea de examene, in 2 date (o data in sesiune si una in restanta).
si va afisa pe site-ul facultdtivprin anuntarea sefilor de an (mail) de citre coordonatorii de practica.
Fiecare coordonator de practica isi stabileste data si ora de examinare.

2) In situatia in care practica se desfasoara cumulat, intre 17 iulie- 5 august 2017, evaluarea se face
in prima saptimana din luna septembrie. (programarile se vor anunta pe site-ul facultatii)

3) Evaluarea si notarea finala se realizeaza de catre cadrele didactice coordonatoare de practica.

4) Nota minima de promovare este 5 (cinci).

Evaluarea stagiului de practica la nivel master:

1) Deoarece materia Dezvoltare profesionala si program aplicativ de training are ca forma de
evaluare verificarea pe parcurs, fiecare coordonator de practica comunica studentilor data
verificarii pe parcurs, cat si data de evaluare din sesiunea de restante.

2) Evaluarea si notarea finala se realizeaza de catre cadrele didactice coordonatoare de practica.

3)Nota minima de promovare este 5 (cinci).

O perioada de activitate practica va fi luatd in considerare in cadrul colocviului de practica numai
daca sunt indeplinite cumulativ urmatoarele conditii:

-Practicantul a efectuat stagiul intr-un domeniu direct legat de specializarea sa, folosind si
dobandind cunostinte relevante pentru practicarea profesiei pentru care se instruieste, avand ca
referinta programa de practica stabilitd de Facultate.

-Activitatea practica s-a desfasurat neintrerupt, in cadrul aceluiasi Partener de practica, pe
parcursul intregii perioade a stagiului de practica.

-Dosarul de practica este complet.
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