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GHID DE PRACTICA

Cap. | Cadrul legislativ

(1) Stagiul de practica organizat de Facultatea de Studii Europene
este structurat in conformitate cu planul de invatamant al FSE si respecta
normele si cerintele impuse de:

-Legea Educatiei nr. 1/2011;

-Legea nr. 288 din 2004 privind organizarea studiilor universitare;

-Legea nr. 258 din 2007 privind practica elevilor si studentilor;

-Ordinul nr. 3955 din 2008 privind aprobarea cadrului general de
organizare a stagiilor de practica in programele de studii universitare de
licenta sau masterat;

-Regulamentul de organizare si desfasurare a stagiilor de practica in
Universitatea , Babes- Bolyai”

Cap. Il. Glosar

a.Stagiu _de practica-activitatea desfasurata de studenti, 1in

conformitate cu planul de invatamant, care are drept scop verificarea
aplicabilitatii cunostintelor teoretice insusite de acestia in cadrul
programului de instruire.

b.Organizatorul de practica este Facultatea de Studii Europene,
Universitatea Babes-Bolyai din Cluj-Napoca.

c.Practicantul este studentul, inscris in ciclurile licenta sau

masterat, care desfasoara activitati practice, in conformitate cu planul de
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invatamant, pentru consolidarea cunostintelor teoretice si pentru
formarea abilitatilor necesare specializarii pentru care se instruieste.

d.Partenerul de practica este o unitate economica de productie

si/sau de cercetare ori institutie publica, care are domeniul principal de
activitate relevant pentru specializarea Practicantului, care are
posibilitatea de a organiza stagii de practica conform dispozitiilor legale
si care a intocmit in acest sens o Conventie de Practica cu Facultatea de
Studii Europene, Universitatea Babes-Bolyai din Cluj-Napoca. In cazul
studentilor care efectueaza practica in alte companii sau institutii decat

cele partenere (studenti care sunt angajati cu contract individual de

muncd/ care nu doresc sa efectueze stagiul de practica la partenerii
Facultatii de Studii Europene/ care nu indeplinesc cerintele pentru a
efectua stagiul de practica in limita locurilor de care dispune Facultatea
de Studii Europene), alegerea partenerului de practica, care trebuie sa

aiba domeniul principal de activitate relevant pentru specializarea

Practicantului, este responsabilitatea studentului.

e.Tutore de practica: persoana cu studii medii sau superioare de

specialitate, desemnata de catre Partenerul de practica ca responsabil de
indrumarea si monitorizarea activitatii Practicantului. Tutorele va asigura
respectarea conditiilor de pregatire si dobandire de catre practicant a
competentelor profesionale planificate pentru perioada stagiului de
practica.

f. Supervizor de practica: cadru didactic sau doctorand numit de

catre Facultate pentru monitorizarea Practicantilor pe parcursul
efectuarii stagiului de practica.
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g. Coordonator de practica: cadru didactic numit de catre Facultate

pentru evaluarea performantei Practicantilor pe parcursul efectuarii
stagiului de practica.

h. Conventie de practica: acordul incheiat intre organizatorul de

practica, partenerul de practica si practicant, conform legislatiei in
vigoare.

i. Conventie cadru (Acord de parteneriat): acordul fincheiat

intre organizatorul de practica (Facultatea de Studii Europene,
Universitatea Babes-Bolyai din Cluj-Napoca) si partenerul de practica,
conform legislatiei in vigoare (Legea nr. 258/2007 - Lege privind practica
elevilor si a studentilor, publicata In Monitorul Oficial, Partea I, nr. 493
din 24/07/2007).

Cap. lll. Organizarea si desfasurarea stagiului de practica

(1) Practica este cuprinsa in planurile de invatamant si este
obligatorie, fiecare student trebuind sa efectueze un total de 90 ore de
activitate practica pana la incheierea anului lll din ciclul de studii-licenta,
respectiv anului Il din ciclul de studii master.

(2) Practica studentilor se organizeaza si se desfasoara pe baza unui
acord de practica si a unei conventii de practica.

(3) Acordul de practica stabileste interesul partenerului de practica
privind desfasurarea activitatii de practica pentru un numar de studenti
ai universitatii. Acordul este semnat intre universitate si partenerul de
practica, fiind vizat pentru legalitate. Semnarea acordului se realizeaza
inaintea semnarii conventiilor de practica si este optionald, practica
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putandu-se desfasura doar in baza semnarii conventiilor. Modelul de
acord de practica se gaseste in anexa 1.

(4) Conventia de practica stabileste modalitatea de derulare si
continutul stagiului de pregatire practica efectuat de practicant.
Conventia de practica este semnata de catre universitate, partenerul de
practica si student. Modelul de conventie de practica se gaseste in anexa
2.

(5) Activitatea de practica se poate desfasura cu program
saptamanal sau cumulat, la sfarsit de semestru sau de an de studii, n
conformitate cu planul de invatamant.

(6) Activitatea de practica inclusa in planul de invatamant este
obligatorie si constituie conditie de promovare.

Cap. IV. Modalitati de efectuare a practicii

(1) Studentii au posibilitatea sa opteze intre doua modalitati de
efectuare a practicii:

a) Stagiu de practica propus de student: identificarea locului de
desfasurare a practicii este obligatia studentului, o provocare si un mijloc
de pregatire pentru gasirea unui loc de munca dupa absolvire.

b) Stagiu de practica organizat de universitate: universitatea, prin
facultate, faciliteaza obtinerea unor locuri de practica pentru studenti si
publica informatiile pe pagina facultatii.

(2) Pentru efectuarea practicii, studentii trebuie sa descarce de pe

site-ul facultatii, sectiunea student, subsectiunea practica-documente si

informatii, intreaga documentatie de practica (conventiile de practica,

caietele de practica, fisa de pontaj, raportul de evaluare a studentului
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de catre tutore). Conventia de practica va fi completata mai intai de

partenerul de practica si practicant, iar apoi studentul practicant va

prezenta conventia organizatorului de practica-FSE, in vederea

semnirii. In absenta incheierii conventiei de practici, nu este

recunoscuta desfasurarea practicii in cadrul respectivei organizatii.

(3) Studentii care sunt angajati pot efectua practica la locul de
munca, daca sunt asigurate conditiile pentru dobandirea competentelor
prevazute, si daca persoanele juridice angajatoare se incadreaza in
prevederile legii si ale prezentului regulament.

(4) Tn baza unei conventii de practicd, partenerul de practica asigur3,
pe toata durata stagiului de practica, indrumarea studentilor prin
desemnarea unui tutore.

Cap. V. Etapele desfdasurdrii stagiului de practica

(1) Etapele desfasurarii stagiului de practica organizat de facultate
sunt urmatoarele:

e 27 februarie-5 martie - depunerea de cereri de catre studentii care
opteazd pentru stagiul de practicd organizat de facultate. Inscrierile se fac
prin completarea integrala a formularului Google Docs de la adresa:
https://docs.google.com/forms/d/1jbdSt9bc96LC6UOBNpwl1IHMrAGz3H
PwFaXg-foScBMc/viewform

e 6-9 martie - selectarea de catre coordonatorii de practica a
studentilor care urmeaza a efectua practica sub auspiciile FSE;

e 10 martie - anuntarea pe site-ul facultatii a rezultatelor
repartizarii;
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e incepand cu 13 martie — realizarea stagiului de practica sub
indrumarea tutorelui desemnat de partenerul de practica si
monitorizarea supervizorului de practica din cadrul Facultatii de Studii
Europene.

e evaluarea pe parcurs sau colocviu, in functie de prevederile
planului de invatamant

(3) Locurile de practica disponibile vor fi alocate in conformitate cu
specificul fiecarei linii de studiu.

(4) Pentru selectarea si repartizarea studentilor pe firme se vor
folosi criteriul mediei obtinute Tn anul anterior de studiu/semestrul
anterior respectiv media de admitere pentru studentii din anul 1. Tn cazul
mediilor egale, departajarea se va face pe baza mediei de admitere la
facultate/masterat.

Cap. VI. Stagiul de practica.

(1) Prezentarea studentului la locul de practica, in vederea
efectuarii stagiului, se va face ulterior semnarii conventiei de practica.
Studentul va prezenta partenerului de practica: conventia de practica,
caietul de practica completat, fisa de pontaj si raportul de evaluare a
studentului de catre tutore.

(2) Pe perioada de practica, tutorele desemnat de partenerul de
practica, impreuna cu supervizorul de practica din cadrul FSE, urmaresc si
inregistreaza prezenta la activitate a practicantului si semnaleaza
eventualele abateri institutiei de invatamant superior.

(3) Partenerul de practica desemneaza tutorii-persoane angajate
care vor asigura respectarea conditiilor de pregatire si dobandirea de
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catre practicant a competentelor profesionale planificate pentru
perioada stagiului de practica.

(4) Partenerul de practica trebuie sa il ajute pe practicant sa
urmareasca programa analitica si portofoliul de practica, punandu-i la
dispozitie mijloacele necesare.

(5) Partenerul de practica este obligat sa instruiasca practicantul cu
privire la normele de protectie a muncii si de aparare impotriva
incendiilor, specifice activitatilor pe care le va desfasura.

(6) Activitatea de practica nu poate depasi un numar de 8 ore pe zi,
respectiv 40 de ore pe saptamana. De asemenea nu pot fi desfasurate
activitati de practica cu depasirea orei 20:00.

(7) Practicantii au obligatia de a desfasura activitati conform
programei analitice si portofoliului de practica, respectand durata si
perioada impuse de Univesitatea Babes-Bolyai Cluj-Napoca.

(8) Prezenta la practicd este obligatorie. In caz de boald sau alte
motive obiective, practica se recupereaza, respectandu-se durata, fara a
perturba insa procesul de pregatire teoretica.

(9) Practicantii au obligatia sa respecte regulamentul de ordine
interioara al partenerului de practica si normele de protectie a muncii si
de aparare impotriva incendiilor, specifice activitatii desfasurate.

Cap. VII. Portofoliul de practica

(1) Pe durata efectuarii unui stagiu de practica, Studentul Practicant
(atat cel care isi alege singur partenerul de practica, cat si cel care isi
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desfasoara stagiul la un partener de practica al FSE, cu care s-a incheiat

acord de parteneriat va completa caietul de practica.

(2) Caietul de practica va cuprinde urmatoarele informatii:
prezentarea organizatiei unde se desfasoara stagiul de practica (date de
identificare ale organizatiei partenere, forma legala de organizare, obiect
de activitate) perioada de efectuare a stagiului de practica, analiza SWOT,
descrierea activitatilor desfasurate in timpul stagiului de practica,
propuneri si recomandari, evaluarea tutorelui de catre student, perioada
de efectuare a practicii. Caietul de practica trebuie semnat de studentul
practicant si tutorele de practica si va fi intocmit potrivit modelului
prevazut de anexa 3.

(3) Portofoliul de practica contine de asemenea si fisa de pontaj.

Cap. VIIl. Evaluarea stagiului de practica

(1) La finalul stagiului de practica, tutorele elaboreaza un raport, pe
baza evaluarii nivelului de dobandire a competentelor de catre
practicant. Rezultatul acestei evaluari va sta la baza notarii practicantului
de catre coordonatorul de practica, responsabil cu derularea stagiului de
practica. Raportul de evaluare va fi intocmit potrivit formularului din
anexa 5.

(2) Evaluarea stagiului de practica se va face pe baza dosarului de
practica pe care studentul practicant trebuie sa il prezinte, dosar ce
trebuie sa contina urmatoarele documente: conventia de practica,
raportul de evaluare intocmit de tutorele de practica, caietul de practica,
fisa de pontaj.
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(3) Data si ora la care se va desfasura evaluarea se va anunta pe site-
ul facultatii.

(3) Evaluarea si notarea finala se realizeaza in cadrul Facultatii de
Studii Europene-Universitatea Babes-Bolyai Cluj-Napoca, de catre cadrele
didactice coordonatoare de practica.

(4) Activitatea de practica va fi evaluata, in functie de prevederile
planului de invatamant, pe parcurs sau in cadrul unui colocviu care se va
desfasura la sfarsitul perioadei stagiului de practica, in urma carora va fi
acordatd o notd, exprimatd prin numere intregi intre 1 si 10. In cazul
colocviilor, la stabilirea notei finale, evaluarea caietului de practica li
prezentarea orala in colocviu vor avea ponderi stabilite prin fisa
disciplinei.

(5) Promovarea este conditionata de efectuarea de catre Practicant
a intregului stagiu de practica. O perioada de activitate practica va fi luata
in considerare in cadrul colocviului de practica numai daca sunt
indeplinite cumulativ urmatoarele conditii:

-Practicantul a lucrat intr-un domeniu direct legat de specializarea
sa, folosind si dobandind cunostinte tehnice relevante pentru practicarea
profesiei pentru care se instruieste, avand ca referinta programa de
practica stabilita de Facultate.

-Activitatea practica s-a desfasurat neintrerupt, in cadrul aceluiasi
Partener de Practica, pe parcursul intregii perioade a stagiului de practica.

-Practicantul a consemnat in Caietul de practica activitatile
desfasurate si numarul de ore efectuate, iar dosarul de practica este
complet.

Facultatea de Studii Europene — www.euro.ubbclui.ro
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-Stagiul de practica a fost validat de catre Partenerul de practica,

care a eliberat Practicantului Raportul de evaluare intocmit potrivit
formularului din anexa 5.

(6) Principalele criterii de evaluare si acordare a notei sunt:

a. Calificativul propus de tutore.

b. Documentele de practica, mai ales insemnarile din caietul de
practica si fisa de pontaj.

c. Evaluarea pe parcurs realizata de supervizorul de practica sau

prezentarea facuta de catre student in cadrul colocviului de evaluare, in
care vor fi analizate in mod deosebit:

i. relevanta activitatilor desfasurate pentru formarea profesionala
ii. deprinderile si cunostintele dobandite de catre student

iii. rezultatele obtinute de catre student in cadrul activitatii de
practica.
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Anexa 1. Acord privind efectuarea stagiilor de practica

ACORD

privind efectuarea stagiilor de practica a studentilor

Prezentul acord se incheie intre:

UNIVERSITATEA BABES-BOLYAI, cu sediul in Cluj-Napoca, str. Mihail
Kogalniceanu nr. 1, tel. 0264/405300, fax 0264/590592, cod fiscal 4305849, cont
deschis la Trezoreria Cluj-Napoca cu IBAN RO76TREZ216504601X007224,
reprezentata legal prin Rector acad. prof. loan-Aurel POP, in calitate de organizator
de practica;

, cu sediul in , str.

nr. __, tel. , fax , cod fiscal

, cont deschis la cu IBAN
, reprezentata legal prin

, in calitate de partener de practica.

ART. 1

Obiectul acordului

11
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(1) Partile au convenit asupra efectuarii de stagii de practica, in cadrul
activitatilor partenerului de practica, de catre un numar de studenti inscrisi
in ciclurile de studii ale organizatorului de practica dupa cum urmeaza:

a) studenti, ciclul licentd/master, specializarea
, Facultatea de .
b) studenti, ciclul licentd/master, specializarea

, Facultatea de

(2) Stagiul de practica este realizat de practicanti in vederea dobandirii de
competente profesionale care exced procesului teoretic de invatamant.

ART. 2

Statutul practicantului

(1) Practicantul ramane, pe toata durata stagiului de pregatire practica, student al
institutiei de invatamant superior.

(2) Raporturile dintre practicant si partenerul de practicd nu sunt raporturi
individuale de munca, asa cum sunt acestea reglementate de legislatia specifica.

ART. 3

Conditiile de desfasurare ale stagiilor de practicd

(1) Stagiile de practica vor avea durata de zile/ore.

(2) Stagiile de practica vor fi efectuate cu respectarea Legii nr. 258/2007, a
0.M.E.C.T. 3955/2008, a Regulamentelor interne ale organizatorului si partenerului
de practica, precum si a oricaror alte prevederi legale aplicabile in vigoare.

(3) Organizatorul si partenerul vor desemna persoane Tinsarcinate cu
coordonarea stagiilor de practica, cadre didactice supervizoare respectiv tutori.

(4) Persoanele desemnate de parti si prevazute la aliniatul precedent vor avea
competenta evaluarii activitatii desfasurate de practicanti.

12

Facultatea de Studii Euronene — www.euro.ubbclui.ro




UNIVERSITATEA BABES-BOLYAI
Tradiie i excelenta Adresa: str. Em. de Martonne nr. 1, 400090 Cluj-Napoca

- Tel. secretariat nivel licenta ZI : + 40 264 593770; + 40 264 405300 int. 5931
e Tel. secretariat nivel licenta IDD: + 40 264 405300 int. 5965
- Tel. secretariat nivel master: + 40 264 405 300, interior 5970
e Fax: + 40 264 590251
Facultatea de Studii Europene Web: www.euro.ubbeluj.ro

(5) Informatiile confidentiale ale unei parti intrate in posesia celeilalte parti nu
pot fi utilizate sub nicio forma de catre aceasta din urma fara un acord prealabil.

(6) Responsabilitatile concrete ale partilor si ale practicantilor, alte aspecte

legate de buna desfasurare a stagiilor vor fi reglementate prin conventii-cadru
insotite de portofolii de practica.

ART. 4

Clauze finale

(1) Prezentul acord se incheie pe durata anului universitar
Partile pot conveni asupra prelungirii prin act aditional.

(2) Comunicarile referitoare la executarea acordului si a conventiilor care se vor
incheia in baza lui se fac exclusiv in scris cu confirmarea receptionarii.

Prezentul acord s-a incheiat azi, , In 2 (doud) exemplare, cate unul

pentru fiecare parte.

ORGANIZATOR PARTENER

Rector, Reprezentant legal,

Acad. prof. Ioan-Aurel Pop
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Anexa 2. Conventie de practica

CONVENTIE-CADRU
privind efectuarea stagiului de practica

in cadrul programelor de studii universitare de licenta sau masterat

Prezenta conventie-cadru se incheie intre:

1. UNIVERSITATEA “BABES-BOLYAI”, institutie de invdtdmént superior cu sediul
in Cluj-Napoca 400084, str. Mihail Kogdlniceanu nr. 1, cod fiscal 4305849, cont
IBAN RO76TREZ216504601X007224 deschis la Trezoreria Cluj-Napoca, tel. 0264.405300,
fax 0264.591906 / 0264.405379, reprezentatd de prof. univ. dr. Nicolae Pdun, in

calitate de decan, denumitd in continuare organizator de practica,

2. Societatea comerciald/institutia publicd centrald ori localid/persoana

juridica
, cu sediul in
14
str. , nr. , tel. , fax
, email cod fiscal/CUI
, cont deschis 1la ,
reprezentata de in calitate de ,

denumitd in continuare partener de practicad, adresa unde se va desfdsura stagiul de

practicd fiind

14
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3. D-nul/ D-ra/ D-na ,cetdtean
domiciliat (d)1in , Str.
nr. ,
ap. , Jjud. , tel. , email
4
CNP , legitimat(d) cu B.I./C.I./pasaport seria nr.
, ndscut la in
, student/masterand la Universitatea Facultatea de
in anul , grupa
specializarea , denumit (a) in continuare practicant.

ART. 1. Obiectul conventiei-cadru

(1) Conventia-cadru stabileste cadrul in care se organizeazd si se desfdsoard
stagiul de practicd in vederea consoliddrii cunostintelor teoretice si pentru
formarea abilitdtilor, spre a le aplica in concordantd cu specializarea pentru care

se instruieste, efectuat de practicant.

(2) Stagiul de practica este realizat de practicant iIn vederea dobédndirii
competentelor profesionale mentionate in portofoliul de practicd, parte integranta

a prezentei conventii-cadru.

(3) Modalitdtile de derulare si continutul stagiului de pregdtire practica sunt
descrise in prezenta conventie-cadru si in portofoliul de practicd cuprins in anexa

la prezenta conventie-cadru.

ART. 2. Statutul practicantului

Practicantul ramdne, pe toatda durata stagiului de ©pregatire practica,

student/masterand al institutiei de invatdmént superior.

ART. 3. Durata si perioada desfasurarii stagiului de practica
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(1) Stagiul de practicd va avea durata de

(2) Periocada desfasurdrii stagiului de practicad este de la

pana la

ART. 4. Plata si obligatiile sociale

(1) In cazul angajdrii ulterioare, perioada stagiului nu va fi consideratd ca
vechime in situatia in care conventia nu se deruleazd in cadrul unui contract de

munca.

(2) Practicantul nu poate pretinde un salariu din partea partenerului de

practicd, cu exceptia situatiei in care practicantul are statut de angajat.

(3) Partenerul de practica poate totusi acorda practicantului o indemnizatie,

gratificare, primd sau avantaje in naturd, specificate la art. 12.

ART. 5. Responsabilitdtile practicantului

(1) Practicantul are obligatia ca pe durata deruldrii stagiului de practicd sa
respecte programul de lucru stabilit si sa execute activitdtile specificate de
tutore 1in conformitate cu portofoliul de practicd, 1in conditiile respectdrii

cadrului legal cu privire la volumul si dificultatea acestora.

(2) Pe durata stagiului, practicantul respectd regulamentul de ordine interioara
al partenerului de practicd. In cazul nerespectdrii acestui regulament, conducdtorul
partenerului de practicd isi rezerva dreptul de a anula conventia-cadru, dupd ce in
prealabil a ascultat punctul de vedere al practicantului si al tutorelui si a
instiintat conducdtorul institutiei de invatdamant unde practicantul este inscris si

dupd primirea confirmdrii de primire a acestei informatii

(3) Practicantul are obligatia de a respecta normele de securitate si sdndtate
in muncd pe care si le-a insusit de la reprezentantul partenerului de practica

inainte de inceperea stagiului de practica.
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(4) De asemenea, practicantul se angajeazd sa nu foloseascd, in niciun caz,
informatiile la care are acces in timpul stagiului despre partenerul de practica
sau clientii sdi, pentru a le comunica unui tert sau pentru a le publica, chiar

dupd terminarea stagiului, decdt cu acordul respectivului partener de practica.

ART. 6. Responsabilitatile partenerului de practica

(1) Partenerul de practicda wva stabili un tutore pentru stagiul de practicd,
selectat dintre salariatii proprii si ale cdrui obligatii sunt mentionate in

portofoliul de practicd, parte integrantda a Conventiei-cadru.

(2) In cazul nerespectdrii obligatiilor de c&dtre practicant, tutorele va
contacta cadrul didactic supervizor, aplicdndu-se sanctiuni conform regulamentului

de organizare si functionare al institutiei de invatdmant superior.

(3) Inainte de inceperea stagiului de practicd, partenerul are obligatia de a
face practicantului instructajul cu privire la normele de securitate si sdndtate in
muncad, in conformitate cu legislatia in vigoare. Printre responsabilitdtile sale,
partenerul de practicd va lua mdsurile necesare pentru securitatea si sdndtatea in
muncd a practicantului, precum si pentru comunicarea regulilor de prevenire asupra

riscurilor profesionale.

(4) Partenerul de practicd trebuie sd pund la dispozitia practicantului toate
mijloacele necesare pentru dobéndirea competentelor precizate in portofoliul de

practica.

(5) Partenerul de practica are obligatia de a asigura practicantilor accesul

liber la serviciul de medicina muncii, pe durata deruldrii pregatirii practice.

ART. 7. Obligatiile organizatorului de practica

(1) Organizatorul de practicd desemneazda un cadru didactic supervizor,

responsabil cu planificarea, organizarea si supravegherea desfdsurdrii pregatirii
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practice. Cadrul didactic supervizor, impreund cu tutorele desemnat de partenerul
de practica stabilesc tematica de practica si competentele profesionale care fac

obiectul stagiului de pregatire practica.

(2) In cazul in care derularea stagiului de pregdtire practicd nu este conformi
cu angajamentele luate de cdtre partenerul de practicd in cadrul prezentei
conventii, conducdtorul institutiei de invdtdmdnt superior (organizator de practicad)
poate decide intreruperea stagiului de pregdtire practicd conform conventiei-cadru,
dupd informarea prealabild a conducdtorului partenerului de practica si dupa

primirea confirmdrii de primire a acestei informatii.

(3) In urma desfdsurdrii cu succes a stagiului de practicd, organizatorul va
acorda practicantului numdrul de credite specificate in prezentul contract, ce vor
fi Inscrise si in Suplimentul la diplomd, potrivit reglementdrilor Europass (Decizia

2.241/2004/CE a Parlamentului European si a Consiliului).

ART. 8. Persoane desemnate de organizatorul de practicd si partenerul de

practica

(1) Tutorele (persoana care va avea responsabilitatea practicantului din partea

partenerului de practicd):

D1/Dna

Functia

Telefon Fax Email

(2) Cadrul didactic supervizor, responsabil cu urmdrirea deruldrii stagiului de

practica din partea organizatorului de practica:

D1/Dna

Functia
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Telefon Fax Email

ART. 9. Evaluarea stagiului de pregatire practica prin credite transferabile

Numdrul de credite transferabile ce vor fi obtinute in urma desfdsurdrii

stagiului de practicd este de _

ART. 10. Raportul privind stagiul de pregatire practica

(1) In timpul deruldrii stagiului de practicd, tutorele impreund cu cadrul
didactic supervizor vor evalua practicantul 1in permanentd, pe baza unei fise de
observatie/evaluare. Vor fi evaluate atdt nivelul de dobadndire a competentelor
profesionale, cét si comportamentul si modalitatea de integrare a practicantului in
activitatea partenerului de practicd (disciplind, punctualitate, responsabilitate
in rezolvarea sarcinilor, respectarea regulamentului de ordine interioara al

intreprinderii/institutiei publice etc.).

(2) La finalul stagiului de practicd, tutorele elaboreaza un raport, pe baza
evaludrii nivelului de dobdndire a competentelor de cdtre practicant. Rezultatul
acestei evaludri va sta la baza notdrii practicantului de cdtre cadrul didactic

supervizor.

(3) Periodic si dupd incheierea stagiului de practicd, practicantul va prezenta
un cailet de practicd care va cuprinde urmdtoarele informatii: prezentarea
organizatiei unde se desfdsoara stagiul de practicd (date de identificare ale
organizatiei partenere, formd legald de organizare, obiect de activitate) perioada
de efectuare a stagiului de practicada, analiza SWOT, descrierea activitatilor
desfdasurate in timpul stagiului de practica, propuneri si recomanddri, evaluarea

tutorelui de catre student.

ART. 11. Sanatatea si securitatea in muncad. Protectia sociala a practicantului
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(1) Practicantul anexeazd prezentului contract dovada asigurdrii medicale
valabild in pericada si pe teritoriul statului unde se desfdsoarda stagiul de
practicd. Dacada stagiile se desfdsocarda pe teritoriul Romédniei, studentii sunt

asigurati prin efectul legii (art. 213 din Legea nr. 95/2006).

(2) Partenerul de practicd are obligatia respectdrii prevederilor legale cu
privire la sdndtatea si securitatea in muncd a practicantului pe durata stagiului

de practica.

(3) Practicantului 1 se asigurd protectie sociald conform legislatiei 1in
vigoare. Ca urmare, conform dispozitiilor Legii nr. 346/2002 privind asigurdrile
pentru accidente de munca si boli profesionale, cu modificdrile si completdrile
ulterioare, practicantul beneficiazd de legislatia privitoare la accidentele de

muncd pe toatd durata efectudrii pregdtirii practice.

(4) In cazul unui accident suportat de practicant, fie in cursul lucrului, fie
in timpul deplasdrii la lucru, partenerul de practicd se angajeazd sa instiinteze

asigurdatorul cu privire la accidentul care a avut loc.

ART. 12. Conditii facultative de desfdsurare a stagiului de pregdtire practica

(1) Indemnizatie, gratificari sau prime acordate practicantului, dacd este

cazul:

(2) Avantaje eventuale (plata transportului de la si la locul desfasurdrii
stagiului de practica, tichete de masa, acces la cantina partenerului de practica

etc.), daca este cazul:

(3) Alte precizari:
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ART. 13. Prevederi finale

Prezenta Conventie-cadru s-a 1incheiat in 3

(trei) exemplare originale, céate

unul pentru fiecare parte, la data de

Decan

Reprezentant legal Student

Prof. univ. dr. Nicolae Paun
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Anexa 3. Caiet de practica
CAIET DE PRACTICA

I. Prezentarea organizatiei in care se desfasoara stagiul de practica

-datele de identificare ale organizatiei partenere de practica (denumire, sediu, date
de contact)

-forma legala de organizare (S.R.L., S.A., companie de stat, regie autonoma,
institutie publica, O.N.G,, etc.

-natura capitalului organizatiei (de stat, privat sau mixt)
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lll. Activitati desfasurate in cadrul stagiului de practica

IV. Analiza SWOT a partenerului de practica

Puncte tari (strengths) Puncte slabe (weaknesses)
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Oportunitati (opportunities) Amenintari (threats)

V. Propuneri si recomandari (in fapt — pornind de la observarea activitatii
organizatiei, de la discutiile cu angajatii si respectiv managerii organizatiei se va
identifica un aspect din firma care se poate imbunatati, justificandu-se aceasta
alegere, respectiv se vor face propuneri/se vor defini solutii pentru imbunatatirea

necesara — ce se impune a se face, cum se poate implementa, potentiale riscuri

etc.)
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VI. Evaluarea tutorelui de catre student

Activitatea si implicarea tutorelui in derularea stagiului de practica este

evaluatd de student prin urméatorele calificative®:
-Nesatisfacatoare

-Satisfacatoare

-Bune

-Foarte bune

Semnatura student Semnatura tutore de practica

1 Se incercuieste calificativul acordat.
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Anexa 4. Fisa de pontaj

FISA INDIVIDUALA DE PREZENTA A STUDENTULUI LA ACTIVITATILE AFERENTE
EFCTUARII STAGIULUI DE PRACTICA

Aceastd fisd se completeaza zilnic de catre studentul practicant. La sféarsitul
stagiului de practicd, fisa individuala de prezenta este semnata si de tutorele de practica
si, in cazul practicii efectuate sub auspiciile FSE, este validata si de supervizorul de practica.

I. Organizatia in care se desfasoara stagiul de practica (denumire, sediu,
reprezentat legal, date de contact)

II. Datele de identificare ale tutorelui de practica (nume, prenume, functie
detinuta in cadrul partenerului de practica)

[ll. Datele de identificare ale studentului (hume, prenume, specializare, an
de studii, telefon, adresa mail)
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IV. Perioada de efectuare a practicii

Adresa: str. Em. de Martonne nr. 1, 400090 Cluj-Napoca
Tel. secretariat nivel licenta ZI : + 40 264 593770; + 40 264 405300 int. 5931
Tel. secretariat nivel licenta IDD: + 40 264 405300 int. 5965
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Perioada efectuarii practiCii....c.cccceeeeeirenireniiiencrencerencennnes

Numar total de ore efectuate............./90

Activitati desfasurate

Tutore de practica

Student Practicant

Supervizor de practica
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Anexa 5. Raport de evaluare a studentului de catre tutorele de practica

ROMANIA
UNIVERSITATEA BABES-BOLYAI CLUJ-NAPOCA

Str. Mihail Kogalniceanu, nr. 1, cod 400084 Cluj-Napoca

Tal (0N AN - DRA4 - AN B NN

RAPORT DE EVALUARE A STUDENTULUI DE CATRE TUTORE

Numele si prenumele studentului PractiCant ........cccocccuieeeeeciiie e e
e ol U 1 1 =Y PSSP

SPECIaliZarea: ... anul de studiu: .........

Numele si prenumele tutorelui de practica:

Data Tnceperii stagiului de practica:

Data finalizarii stagiului de practica:
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Calificativul acordat (si punctajul aferent)

Criterii de evaluare si Punctaj
ponderea acestora in nota total /
final3 Excelent Foarte bine Bine Satisfacator Nesatisfacator criteriu
1. Interesul si
motivatia in 10% 5 4 3 2 1

desfasurarea activitatii

2. Capacitatea de a-si

asuma responsabilitati
legate de obligatiile 30% 5 4 3 2 1
sale; realizarea

sarcinilor primite

3. Capacitatea

demonstrata de
10% 5 4 3 2 1
solutionare a

problemelor

4. Capacitatea de
adaptare la situatiile 10% 5 4 3 2 1

intalnite

5.Initiativa in

planificarea si
10% 5 4 3 2 1
executarea

activitatilor sale
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6.Eficienta in
15% 5 4 3 2 1

comunicarile verbale
7.Capacitatea de a
munci in echipa, de a 15% 5 4 3 2 1
stabili bune relatii

Nota finala

Nota:
1. Se va incercui nota acordata studentului pentru fiecare criteriu in parte.

2. Punctajul total pe fiecare criteriu se obtine inmultind ponderea criteriului in nota finala cu punctajul

acordat pentru criteriul respectiv.

3. Nota finala reprezinta suma punctajelor obtinute pentru fiecare criteriu.

Nota sub 3 Nepromovat

(din 5 max.)

Puncte forte ale studentului:
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Puncte de ameliorat si observatii:

Data, Semnatura tutorelui de practica,
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